
 

 و مهمانی دستیاران نقل و انتقالاتفرایند 

 اعلام تصمیمات اخذ شده در وزارت به دستیار و گروههای آموزشی مربوطه -

ارسال نامه وزارت به گروههای آموزشی در شهریور و بهمن ماه هر سال جهت ثبت نام در سامانه  -

 نقل و انتقالات وزارت

 یشده از سو نییتع یدر سامانه نقل و انتقالات بر اساس بازه زمان یمتقاض ارانیثبت نام دست -

 وزارت

 مربوطه یگروه آموزش یشنهادیپ تیانتقال بر اساس ظرف یمتقاض ارانیدست یپرونده ها یبررس -

 و ارائه به وزارت بهداشت ینیبال ی( از گروه هایخروج ی)ورود یانتقال تیظرف استعلام -

  آن مطابق آئین نامه انتقال یو کارشناس یمتقاض ارانیشده دست رفتهیپذ یها هیسهم یبررس -

 یانتقال یمتقاض ارانیدر خصوص دست یآموزش یگروهها یاعلام نظر ها یآور جمع -

بر  یینها یریگ میدانشگاه و تصم ینقل و انتقالات در معاونت آموزش یجلسه شورا لیتشک -

ها ،نامه موافقت گروه ها و  هیسهم یشده )بررس یو موارد کارشناس یاساس مستندات ثبت نام

)... 

 جلسه شورا در سامانه نقل و انتقالات جینتا درج -

گروه و دانشکده )مبدا( و ارسال به  یاز سو یانتقال یمتقاض اریمخالفت دست ایموافقت  دییتا -

 و ارسال به دانشگاه مقصد دییدانشگاه جهت تا یمعاونت آموزش

 نییتع یدانشگاه ها )مقصد( در بازه زمان ریسا یانتقال یمتقاض ارانیدست یپرونده ها یبررس -

 وزارت یشده از سو

 یانتقال یمتقاض ارانیدر خصوص دست یآموزش یگروهها یاعلام نظر ها یآور جمع -

بر  یینها یریگ میدانشگاه و تصم ینقل و انتقالات در معاونت آموزش یجلسه شورا لیتشک -

ها ،نامه موافقت گروه ها و  هیسهم یشده )بررس یو موارد کارشناس یاساس مستندات ثبت نام

)... 

 جلسه شورا در سامانه نقل و انتقالات جینتا درج -

( و ارسال به مقصدگروه و دانشکده ) یاز سو یانتقال یمتقاض اریمخالفت دست ایموافقت  دییتا -

 و ارسال به دانشگاه مقصد دییدانشگاه جهت تا یمعاونت آموزش

 



نقل و انتقال  انیدر خصوص تعداد مجاز متقاض یاموزش گروه ارانیدرصد تعداد دست ۲۰ یبررس -

 )مبدا و مقصد(

 وزارت بهداشت از سامانه نقل وانتقالات هیدییتا یریگیپ -

 یمتقاض اریدست یحساب برا هیاز وزارت بهداشت صدور برگه تسو هیدییدر صورت ارائه تا  -

 به دانشگاه مقصد یانتقال

  یاز گروه آموزش یو استعلاج یاستحقاق یها یرخصاستعلام م  -

 یدر گروه آموزش یانتقال یمتقاض اریگذرانده شده توسط دست یآموزش یچرخه ها استعلام -

 مربوطه

 اریدست یدانشکده برا ینامه از معاونت پژوهش انیموضوع پا ایپروپوزال  بیتصو تیوضع استعلام -

  یانتقال یمتقاض

 اریدست یشده برا فیتعر کیکش نیآخر تاریخ مربوطه در خصوص یبا گروه آموزش یهماهنگ -

 مربوطه 

به دانشگاه مقصد جهت ارسال شروع به کار به  یانتقال یمتقاض اریحساب دست  هیارسال تسو  -

مربوطه  اریدست یکیزیدانشگاه مبدا پس از اعلام شروع به کار از دانشگاه مقصد و ارسال پرونده ف

 به طور کامل 

 ها و ... ی،نمرات ارتقا ،مرخص یافتیدر نیاعم از آخر یانتقال اریدست یخلاصه پرونده برا هیته -

 اختتام در سامانه های صندوق سما ، لاگ بوک الکترونیکی و پرونده فیزیکی -

 حذف دستیاراز گواهی کار -

 حذف دستیار از لیست کارانه -

 کار از دانشگاه مربوطه انیدانشگاه ها بعد از اعلام پا یانتقال ارانینام دست ثبت -

 ثبت نام در سامانه صندوق رفاه  -

 ثبت نام در سامانه سما  -

  یکیثبت نام در سامانه لاگ بوک الکترون -

 یکار جهت اخذ مقرر یگواهلیست  در ثبت -

 نارایکارانه دستلیست در  ثبت -

 جهت ارائه شماره حساب یبه اداره حسابدار یمعرف -

 مربوطهبه بخش  یمعرف -

  کتیصدورات -

 یکیزیپرونده ف هیته -

و ارائه آن به دانشگاه مقصد جهت ارسال پرونده و مدارک  یانتقال اریشروع به کار دست یریگیپ -

  یلیتحص



 بررسی نمرات ارتقا در دانشگاه مقصد -

 و اقدام  یمقطع قبل یلیتحص هیدییوجود تا یبررس -

 

 بررسی بخش های گذرانده شده در دانشگاه مقصد -

  نشیگز تیوضع یبررس -

 بررسی میزان مرخصی های استحقاقی ، استعلاجی در دانشگاه مقصد -

 و اقدام لازم فهینظام وظ تیمعاف تیوضع یبررس -

 دستیاران یمهمان

  یمتقاض اریدست قیاز طر ینام در سامانه مهمان ثبت -

  یبر موافقت با مهمان یمربوطه مبن ینظر از گروه آموزش اعلام -

  یمهمان انیشروع و پا خیتار نییتع -

 یریگیدانشگاه پ یاز طرف گروه و دانشکده و ارسال به معاونت آموزش یدر سامانه مهمان دییتا -

  یدانشگاه مقصد جهت شروع دوره مهمان هیدییتا

 گذرانده شده و نمرات اخذ شده در دانشگاه مقصد یهاه چرخ استعلام -

 گذرانده شده از دانشگاه مقصدبخش های  استعلام -

 ارانیدست یاستعلام نمرات آزمون ارتقا در صورت شرکت در آزمون ارتقا در دانشگاه مقصد بررس  -

 گروه مربوطه ریدانشگاه مبدا و اعلام نظر از مد یمهمان یمتقاض

 گروه و دانشکده یوزارت بهداشت از سو یدر سامانه مهمان یمهمان بامخالفت  ایثبت موافقت   -

 مهمان اریثبت نام دست  -

  کتیات صدور  -

 مربوطهبه بخش  یمعرف -

 به دانشگاه مبدا یافتیدوره به همراه چرخه ها و نمرات در انیپا اعلام -

 


